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APROBAT, 

Director  

Horia PALMER HIRTOPANU 

 

 

CAIET DE SARCINI 

 

CAIETUL DE SARCINI face parte integrantă din documentația de atribuire a contractului de 

prestări servicii și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofetant, 

propunerea tehnică. Conține în mod obligatoriu, specificații tehnice, informații privind regulile de bază 

care trebuiesc respectate de ofertanți pentru elaborarea propunerii tehnice în concordanță cu 

necesitățite autorității contractante, precum și a propunerii financiare. Acestea definesc, după caz, 

caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic și de performanță, siguranțăîn exploatare, dimensiuni, 

precum și sisteme de asigurare a calității. 

 

Cerințele cuprinse în caietul de sarcini sunt minimale. 

 

1. DATE PRIVITOARE LA CONTRACT 

 

În scopul desfășurarii în bune condiții a activitățitor specifice, MEN – UMPMRSU achiziționează prin 

achiziție direct servicii de spălătorie auto Cod CPV 50112300-6 prin încheierea unui contract de prestări 

servicii cu un singur operator economic. 

 

Durata contractului: februarie 2018 - decembrie 2018. 

Valoare estimată: 2.200,00 lei fără TVA 

 

2. CERINȚE GENERALE 

 

Este obligatoriu ca ofertantul să aibă catalog de produse/servicii publicat în SEAP. 

 

 

3. OBIECTUL CONTRACTULUI 

 

Obiectul contractului îl constituie prestarea serviciilor de spalatorie auto pentru autoturismele aflate în 

parcul auto al MEN-UMPMRSU. 

Tipul serviciilor precum și cantitățile, estimate lunar și la nivelul întregului contract sunt detaliate 

în Anexa 1 la Caietul de sarcini. 
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Autovehiculele care fac obiectul contractului de prestări servicii sunt: 

 

 
Nr. 

Crt. 

 
Denumire echipament 

 
Cantitate 

Număr  

înmatriculare 

1 DACIA DUSTER  1 B30PRE 
2 DACIA DUSTER  1 B23PRE 
3 DACIA DUSTER  1 B17PRE 
4 DACIA DUSTER  1 B12PRE 

 TOTAL autovehicule 4  
 

NECESITATEA ACHIZIȚIEI SERVICIILOR: 

- Pentru a asigura condiții optime de lucru, igienă și confort, tuturor șoferilor, utilizatorilor, 

respectiv pasagerilor. 

- Pentru a menține în stare bună autovehiculele ce fac obiectul contractului. 

Locul de prestare: prestarea serviciilor achiziționate în cadrul acestui contract se va face în spațiile special 

amenajate și dotate în acest scop ale prestatorului, aflate în București. 

Recepția serviciilor se va face calitativ și cantitativ, în prezența reprezentantului prestatorului, la locul de 

prestare a serviciilor. 

Recepția constăîn confirmarea de către autoritatea contractantă prin beneficiarii direcți și anume 

conducătorii autovehiculelor, a cantității și a conformității serviciilor. 

 

 

4. CERINȚE TEHNICE 

 

Prestatorul trebuie să dețină cel puțin o spălătorie auto (în proprietate, chirie sau subcontractare) care să 

fie situată în municipiul București. 

Prestatorul trebuie să presteze serviciul de spălătorie în hale special amenajate pentru această operațiune, 

dotate cu cel puțin două posturi de spălare și spațiu de parcare. Timpul de prestare al fiecărui tip de 

activitate nu trebuie să depășească 30 minute. Pe toată durata prestării serviciului de spălătorie prestatorul 

va pune la dispoziția beneficiarului un spațiu decent de așteptare dotat cel puțin cu o masă și scaun. 

Posibilitatea de a prioritiza prin contract prestarea de servicii către autovehiculele proprietatea MEN-

UMPMRSU, în punctul de lucru. 

Tipul de servicii solicitat: 

1. Spălare exterior: spălare cu spumă activă sau detergenți auto care nu deteriorează exteriorul 

vehiculului, conform certificatului de calitate, aplicarea de ceară, scoaterea depunerilor de pe jenți 

și capace, degresat pragurile ușilor, curățat covorașele de cauciuc din interior. 

2. Spălare interior: aspirare mochetăși banchete, ștergerea prafului de pe suprafețele vizibile, 

curățirea geamurilor, a portbagajului și spălarea preșurilor de cauciuc sau a covorașelor din 

material textil, degresat și tratat plastic cu soluții speciale. 

Produsele folosite la curățare trebuie să fie specifice pentru curățarea autovehiculelor, conforme cu 

standardele europene și să fie adecvate operațiunilor respective. 

Nu se admit neconcordante între serviciile prestate și specificațiile tehnice din caietul de sarcini. 
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5. PLATA ŞI MODALITĂŢI DE PLATĂ 

 

Prețul unitar al serviciilor (preț/autoturism/lună), prevăzut de ofertă, are caracter ferm și nu se modifică pe 

perioada valabilității contractului. 

Decontarea serviciilor se va face în baza facturilor lunare emise de prestator, susținute de Procesul verbal 

de recepție calitativă și cantitativă, după confirmarea acestora de către reprezentanții achizitorului 

Plata facturii fiscale reprezentând contravaloarea serviciilor prestate conform comenzilor lansate în cadrul 

contractului se va efectua în lei, prin ordin de plată, în contul prestatorului, în termen de maxim 30 zile de 

la înregistrarea facturii fiscale la sediul achizitorului. Pentru a fi acceptată la plată, factura fiscală va fi 

însoţită de procesul verbal de recepţie cantitativă şi calitativă a serviciilor prestate conform contractului 

încheiat cu achizitorul, semnat şi însuşit de ambele părţi. 

Prestatorul  va  emite  factura  după  încheierea  Procesului  verbal  de  recepţie  cantitativă  şi calitativă a 

serviciilor prestate. 

 

6. CERINȚE PRIVIND SECURITATEA ȘI SĂNĂTATE ÎN MUNCĂ 

 

Având  în  vedere  natura  serviciilor  ce  urmează  a  fi  prestate,  ofertanţii  vor  prezenta  o declarație pe 

proprie răspundere privind respectarea prevederilor legale în vigoare, pe toată perioada de valabilitate a  

contractului,  în  ceea  ce  priveşte  asigurarea  şi  respectarea condiţiilor de sănătate şi securitate în muncă 

şi a normelor specifice de protecţie a muncii, în domeniul de prestare. 

 

7. PRECIZĂRI FINALE 

Criteriul de atribuire a contractului: Contractul se va atribui ofertei cu prețul cel mai scăzut în 

condițiile respectării cerințelor minime din prezentul caiet de sarcini. 

 

Comisia de evaluare va analiza şi evalua ofertele depuse pentru toatăcantitatea de servicii, conform 

criteriului de atribuire menționat anterior. Valabilitatea ofertei este de 30 zile de la termenul limită de 

depunere a ofertei. 

 

 

Întocmit, 

 

COMPARTIMENT ACHIZIȚII 

 

Oana Adriana Cozma 
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Anexa 1 

 

 

Nr.crt. Autoturism Nr. înmatriculare Spălări 

interior/exterior 

Cantități/lună 

Spălări 

interior/exterior 

Cantități/total 

contract 

1 DACIA DUSTER  B30PRE 1 11 

2 DACIA DUSTER  B23PRE 2 22 

3 DACIA DUSTER  B17PRE 1 11 

4 DACIA DUSTER  B12PRE 1 11 

 TOTAL   5 55 


